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I. MUC PiCH ﬁ ,
Quy dinh cac budc dang ky va trien khai viét, bién soan/bién dich (goi chung la bién

~ BQ XAY DUNG
TRUONG CAO PANG XAY DUNG CONG TRINH PO THI
QUY TRINH VIET, BIEN SOAN/BIEN DICH GIAO TRINH,
TAI LIEU

soan) giao trinh, tai liéu.

1I. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho viég to chac, quan ly va thuc hién viéc bién soan giao trinh, tai liéu cua cac
ca nhan va tap thé cua truong.

IIL. BIEU MAU
- 2.5.8: Bang ky bién sogn giao trinh giang day
- 2.5.12: Dang ky nghiém thu giao trinh giang day

-2.5.13: pé nghi thanh toan kinh phi dé tai KHCN cdp truong

- 2.5.18: Hop dong thuc hién deé tai khoa hoc va cdng nghé cdp triong
- 2.5.20: Bdn nhdn xét, danh gid tham dinh gido trinh giang day

IV. QUY TRINH
Buwéc tﬁ:g?}g; Dien giai Biéu mau :‘_;%Crg

1 | Bangky - Can bd giang day (CBGD) cén cur 2.5.8 CBGD
giéo trinh vao kha ning va nhu cau vé gido
bién trinh, tai liéu giang day dé dang ky
soan/bién va lap dé cuong chi tiét tai Khoa/Bo
dich mon.

- Thot gian: 01/5 - 20/5 hang nam

2 | Duyét dé - Khoa/Bd mén duyét dé cuong chi Khoa/Bb
cuong cap tiét, nop ban dang ky va dé cuong mon
Khoa/Bo chi tiét da chinh stra vé Phong
mon KH&QHQT

- Thot gian 20/5-15/6 hang nam

3 | Tuyénchon | Phong KH&QHQT t6 chirc hop Hoi Phong
cap trudng ddng khoa hoc duyét cac gido trinh KH&QHQT

can bién soan/bién dich trong nam.

4 | Lapvaky Phong KH&QHQT lap Hop dong 2.5.18 Phong
hop ddng bién soan/bién dich gido trinh, tai KH&QHQT,
bién liéu (1ap thanh 4 ban: chu bién 01 Chu bién
soan/bién ban, phong KH&QHQT 01 ban,
dich giao phong TCKT 02 ban) va ky hop
trinh ddng thyc hién gitra Hiéu truong va

cac chu bién.

5 |Tiénhanh | - Chi bién tién hanh bién soan, bién Chu bién,

bién dich gido trinh, tai liéu theo hgp Phong




- Phong KH&QHQT: Hb so bién soan giéo trinh, tai liéu.

soan/bién dong. Béo céo tién do 3 thang/lan. KH&QHQT

dich - Phong KH&QHQT t6 chire kiém
tra tién do, noi dung, vié¢c su dung
kinh phi.

Nghiém thu | Khoa/Bd mon t6 chirc nghiém thu 2.5.12 Khoa/Bo

cap Khoa/Bo | cép co so va giri toan bd hd so, 02 mon

mon ban gido trinh da dugc chinh stra va
bién ban vé phong KH&QHQT
trong vong 2 tuan tir ngay nghiém
thu.

Nghiém thu | Phong KH&QHQT chuan bi cac thu 2.5.20 Phong

cap trudng tuc va to chirc nghiém thu cap KH&QHQT,
truong trén co s¢ dang ky nghi¢m Hoi dong
thu ciia GV. nghiém thu

Thanh ly hgp | Sau khi tac gia da chinh stra theo y 2.5.13 Phong

dong kién cia Hoi dong nghiém thu, KH&QHQT,
Phong KH&QHQT tién hanh thi tyc Chu bién,
trinh Hiéu trudng ky thanh 1y hop Phong
dong trén co s¢ dé nghi cia tac gia TCKT
va san phdm da nop.

In gido trinh | Phong KH&QHQT lam to¢ trinh Phong
Hiéu truong cho phép thuc hién hop KH&QHQT
d6ng in gi4o trinh luu hanh ndi bo

V.LUU TRU




